РЕЗЮМЕ
Косенкова Елена Вячеславовна 
	Дата рождения
	12 сентября 1980 г.

	Адрес, телефон
	634003, г. Томск, ул. Пушкина, д.27б, кв.9
сот. 8-906-951-3623; 8- 952-181-76-75.

	Семейное положение
	Замужем, дочь 8 лет

	
	Цель

	 
	Получение вакантной должности бухгалтера 

	 
	Образование

	2002-2008 г.
	2002-2008. Томский Государственный  Архитектурно - Строительный Университет;

Специальность - промышленное и гражданское строительство.

	 
	Опыт работы

	08.2013-06.2015г.
	ООО «АйТиКом»

(Услуги - торговля УСН)

Должность: бухгалтер в единственном лице

Профессиональные навыки:

- составление договоров

- учет первичной документации

- списание материалов

- касса

- банк

- авансовые отчеты

- кадровое делопроизводство

- акты сверок

- зарплата 
-сдача отчетности 

	03.2012-08.2013г.
	ООО «ТехКом СБ»

(монтаж, обслуживание видеонаблюдения, охранно-пожарной сигнализации УСН)

Должность: бухгалтер в единственном лице
Профессиональные навыки:

- составление договоров

- учет первичной документации
- списание материалов

- касса

- банк

- авансовые отчеты

- кадровое делопроизводство

- акты сверок

- зарплата 
-сдача отчетности 

	11.2010 -09.2011г.
	ООО «Стратегия»

(Торговля ОСНО)

Должность: бухгалтер 
Профессиональные навыки:
- учет первичной документации по всем хоз. операциям
- списание материалов
- касса

- банк

- авансовые отчеты

- кадровое делопроизводство

- акты сверок

- оформление путевых листов

	04.2009-10.2010г.
	ООО «Томский щебень»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
- учет первичной документации 
- касса

- банк

-счета/фактуры, акты сверок

	 
	Дополнительная информация

	Технические навыки
	MS Windows 2000, Word. 

1С Предприятие (версия 7.7, 8.2), Цереус, Клиент-банк, Интернет-банк, электронная отчетность СбиС.
Офисное оборудование (факс, копировальные аппараты), работа в Интернете

	Деловые качества
	Ответственность, добросовестность, исполнительность.


